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Handleiding online reserveren van archiefstukken 
 

1. Klik op de knop zoeken in de collecties : 

 

 
 

2. Vul in de bovenste zoekbalk een zoekterm in en druk op de toets Enter  op 

uw toetsenbord of vul niets in en klik op het vergrootglas-icoontje achter 

deze zoekbalk: 
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3. U kunt nu scrollen door de zoekresultaten en de gewenste toegang openen 

door te klikken op het icoontje vóór de beschrijving.  

Verfijn eventueel uw zoekopdracht door een extra zoekterm in te vullen in 

het zoekvenster of door te filteren op Materiaal of Categorie.  

 

 
 

Let op:  u kunt alleen archiefstukken reserveren uit inventarissen die digitaal 

beschikbaar zijn. 

Archieven waarvan de inventaris nog niet digitaal beschikbaar is, herkent u 

aan het vaag gekleurde icoon: 

Niet digitaal beschikbaar:    Wel digitaal beschikbaar: 

 

 

 

 

 

 

 

Wilt u archiefstukken reserveren uit een toegang die nog niet digitaal 

beschikbaar is, stuur dan een email met uw verzoek naar 

contacthco@historischcentrumoverijssel.nl.  
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4. Heeft u de juiste beschrijving gevonden in de toegang, dan klikt u op het 

aanvragen-icoontje rechts boven de beschrijving: 

 

 
 

5. Er opent zich nu een aanvraagscherm, waarin u uw persoonlijke gegevens 

kunt invullen: 
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U ziet dat de toegangscode en het inventarisnummer al automatisch zijn 

ingevuld. 

 

In het veld Pasnummer  vult u het nummer in dat op uw bezoekerspas 

staat. Dit bestaat uit een driecijferige code, gevolgd door een liggend 

streepje en een volgnummer, bijvoorbeeld: 114-12345. 

 

Let op:  Als u nog niet bij ons bent geregistreerd, heeft u nog geen 

pasnummer. Laat u eerst inschrijven bij onze receptiebalie, daarna kunt u 

gebruik maken van het online reserveren. 

 

Bij het veld Bezoekdatum  kunt u de datum van uw bezoek zelf invullen 

(notitie: dd-mm-jjjj) of klikken op het kalender-icoontje onder het veld. Er 

opent zich dan een kalender waarin u de juiste datum kunt aanklikken. U 

kunt geen aanvragen doen voor dagen waarop de studiezaal niet geopend 

is. 

 

Desgewenst kunt u nog iets invullen in het veld Opmerking . Dit is niet 

verplicht. 

 

Bent u klaar en wilt u nog meer stukken aanvragen, dan klikt u op Verder 

zoeken .  U zoekt dan de beschrijving op van het volgende stuk dat u wilt 

aanvragen en u doorloopt dezelfde procedure.  

 

Heeft u alle stukken aangevraagd die u wilt reserveren, dan klikt u op 

Versturen . 

 

6. U ontvangt een bevestigingsmail op het ingevulde emailadres en op de 

aangegeven dag liggen de gereserveerde stukken voor u klaar. Het kan 

handig zijn om een afdruk van de bevestiginsmail mee te nemen bij uw 

bezoek. 

 

Krijgt u een foutmelding , neem dan contact met ons op via 

contacthco@historischcentrumoverijssel.nl of bel met 085-4885000. 
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